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Spett.le Istituto 
 
 

Alla c.a. del Dirigente Scolastico 
 
Oggetto: Proposta Laboratorio sul campo DM66 di 10 ore “Chromebook e le app di Google 

WorkSpace per la scuola: organizzare, comunicare, insegnare”   

 
Gentile Dirigente Scolastico, 
 

in qualità di ente accreditato MIM per la formazione del personale scolastico ai sensi della DM 170/2016 e casa editrice, 

si sottopone alla Vs. cortese attenzione una proposta destinata a tutti i docenti inerente i Laboratori sul campo dal titolo 

“Chromebook e le app di Google WorkSpace per la scuola: organizzare, comunicare, insegnare”, di cui WinScuola, 

fornisce anche il libro in formato e-book, che prevede un laboratorio sull’uso di ben 20 app di Google disponibili nella 

Suite “WorkSpace” per organizzare il lavoro, comunicare ed insegnare a scuola. 

 

DESCRIZIONE: 
Il Laboratorio si rivolge a insegnanti che vogliano sviluppare le proprie compe-
tenze sull'uso delle principali applicazioni digitali della suite di Google WorkSpace 
con un taglio specificamente scolastico nelle sue lezioni, esempi, suggerimenti, 
trucchi, soluzioni ed esercitazioni pratiche in cui si "impara facendo". I partecipanti 
ricevono anche il libro in digitale di "Guida passo passo" di oltre 200 pagine. Il 
laboratorio è propedeutico per sostenere autonomamente l'esame per la certifi-
cazione ufficiale "Google Educator Level 1". 
 

OBIETTIVI:  

Il Laboratorio formativo ha l’obiettivo di preparare il personale scolastico ad organizzare il proprio lavoro, comunicare 

nel modo più efficace e insegnare in maniera coinvolgente utilizzando le principali applicazioni digitali della suite di 

Google WorkSpace disponibile in moltissime istituzioni scolastiche di ogni grado. Al termine del Laboratorio i parteci-

panti possono sostenere autonomamente l’esame online per la certificazione “Google Educator Level 1”. 

 

DESTINATARI:  

Docenti di ogni materia di scuola Secondaria di Secondo grado. 

MAPPATURA COMPETENZE:  

Fornire gli elementi di base attraverso il tutoring, le videolezioni e le esercitazioni pratiche delle funzioni fondamentali 

delle principali applicazioni digitali della suite di Google WorkSpace con specifico taglio scolastico e didattico per miglio-

rare e sviluppare l'organizzazione del proprio lavoro, la comunicazione personale o professionale e il processo di inse-

gnamento/apprendimento. 

MODALITÀ: 

Il Laboratorio formativo è erogato in presenza con integrazioni facoltative online sulla piattaforma di e-learning 
https://formazione.winscuola.com ad integrazione delle attività svolte. Tutti i materiali sono sempre disponibili ai par-
tecipanti, senza vincoli d’orario per una visione e/o download da qualsiasi dispositivo mobile o sistema operativo.  
I Moduli del laboratorio formativo prevedono: 
 

1. teoria da svolgere sui materiali forniti in diversi formati come videolezioni, videotutorial; 
2. esercitazioni pratiche laboratoriali attraverso le applicazioni oggetto della Suite. 
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METODOLOGIA: 

Il percorso prevede nella stessa fruizione diverse metodologie didattiche (lezione capovolta, gamification, webquest, 
apprendimento cooperativo, dibattito argomentativo, compiti di realtà), strumenti per la ricerca ed elaborazione di 
risorse contenuti e utilizzo delle applicazioni digitali di Google per la didattica in modo da rendere pratiche ed operative 
le lezioni da riportare nell’attività quotidiana di insegnamento. Sono previsti “riconoscimenti” (badge) di vari livelli di 
raggiungimento obiettivi. 
 
SVOLGIMENTO: 

Il laboratorio formativo è erogato in 10 ore di attività laboratoriali in presenza che prevedono l’uso di dispositivi digitali 

forniti da Codesto Spett.le Istituto. 

MATERIALI: 

I contenuti del laboratorio vengono forniti per diverse tipologie di fruizione analogica e digitale, online e stand alone: 

• 20 videotutorial e/o videolezioni di approfondimento su ciascuna delle app in programma della durata com-
presa tra 15 minuti ed 1 ora 

• 20 PDF, slides e materiali testuali  

• Schede di presentazione delle app 

• Forum di interazione con i tutor 

• Esercitazioni sulle app 

• Test di autoverifica a scelta multipla 

PROGRAMMA: 
 

1° Modulo: Introduzione 

 

Il PC Chromebook: dal Sistema 
Operativo all’Account  

 Il computer Chromebook: SO, accesso, gestione, account 
 principali servizi di WorkSpace for Education   

2° Modulo: Organizzare 

 
Calendar 

 Gestione degli impegni  

 sincronizzata su vari dispositivi  

 

Drive e Documenti  
 Il cloud per la condivisione e la scrittura collaborativa:  

 organizzare i file in rete per lavorare online 

 

Moduli e Fogli 

  

 Valutazioni, sondaggi e report: creare, somministrare 

 e analizzare questionari e verifiche per gli studenti 

3° Modulo: Comunicare 

 
Gmail 

 La posta elettronica, le etichette, i filtri, i temi 

 e l’agenda personale di condivisione eventi 

 
Meet 

 Organizzare e gestire le videolezioni in simultanea  

 per le classi virtuali o per riunioni 

  
Presentazioni e Coggle  

 Slides dinamiche e Mappe concettuali: 

 comunicare e rappresentare per l’insegnamento 

 

Sites e Blogger 
 Siti e Blog per comunicare online uno a molti:  

 eventi, compiti, pagine web per la scuola “social” 
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4° Modulo: Insegnare 

 

Ricerche e Mappe 

 La ricerca su web: uso didattico del motore di ricerca 

 e utilizzo delle mappe interattive per lo studio 

  
YouTube e Podcast 

 Il proprio canale video su web: pubblicare video 

 e realizzare playlist per la didattica  

 
Jamboard e Keep  LIM virtuali su pc o tablet e appunti in rete 

 

Earth e Arts&Culture 
 Esplorare il mondo con strumenti digitali 

 e le opere d’arte 

 
Classroom 

 Classi virtuali per assegnare compiti,  

 collaborare e valutare con gli studenti 

    
STAFF 
Direzione: Paolo Quadrino con tutor certificato Google “Educator Level 1”. Il Laboratorio include anche il tutor. 

COSTI E TEMPI 
Il costo totale per la docenza di esperto è di 1.200,00 Euro (IVA esente ex art. 74) con regolare pagamento a seguito di 
fattura elettronica alla PA. Il Laboratorio si avvia secondo calendario da concordare con accesso alla piattaforma e-lear-
ning per tutto l’a.s. 2024/25 per ulteriori approfondimenti, integrazioni e ripassi senza vincoli di tempi e orario. Il Labo-
ratorio è disponibile per l’acquisto su MEPA. Il Laboratorio è replicabile per il numero di Edizioni preferito. 
 
PARTECIPANTI 
Il Laboratorio prevede la partecipazione fino a 30 discenti afferenti all’Istituto ordinante. 
 

ATTESTATO 
Il Laboratorio rilascia attestato di partecipazione con ente accreditato MIM ai sensi della D.M. 170/2016 per 10 ore com-
plessive. 
 
INFORMAZIONI 
Per ogni ulteriore informazione o chiarimento scrivere a info@winscuola.com o al numero 334.326.89.27. 
 

Roma, gennaio 2025                 Paolo Quadrino      
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