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Spett.le Istituto  

Alla c.a. della Dirigente Scolastica  

Oggetto: Proposta Laboratorio sul campo “Preparazione al conseguimento ICDL” 

Gentile Dirigente Scolastica, 
WinScuola in qualità di ente accreditato MIM per la formazione del personale scolastico ai sensi della DM 170/2016 e 

casa editrice, sottopone alla Vs. attenzione una proposta destinata a tutti i docenti di ogni grado scolastico e/o 

personale ATA dal titolo “Preparazione al conseguimento ICDL” inerente il recente DM66 destinata ai Laboratori sul 

campo. 
 

 
 

DESCRIZIONE: 
Il laboratorio si rivolge a insegnanti di ogni grado scolastico e personale ATA che 
vogliano sviluppare le proprie competenze sull’uso degli strumenti informatici con 
l’obiettivo di sostenere l’esame per il conseguimento della certificazione ICDL nei 
suoi Moduli Computer Essentials e Online Essentials sulla base del relativo Sylla- 
bus. 

OBIETTIVI: 

Il Laboratorio ha l’obiettivo permettere ai partecipanti di sostenere l’esame per la Certificazione ICDL. 

 
DESTINATARI: 

Docenti di ogni materia di ogni grado scolastico e personale ATA. 

MAPPATURA COMPETENZE: 

Fornire elementi di base sui temi di Word Processing, Spreadsheets, Presentation, Computer Essentials, Online 

Essentials, Cyber Security e Online Collaboration. 

MODALITÀ: 

Il Laboratorio è erogato in presenza, ma con ulteriori integrazioni online quali aggiuntive e facoltative sulla piattaforma 
di e-learning https://formazione.winscuola.com a supporto delle attività. Tutti i materiali sono sempre disponibili ai 
partecipanti, senza vincoli d’orario per una visione e/o download da qualsiasi dispositivo mobile o sistema operativo.  

METODOLOGIA: 

Il laboratorio prevede nella stessa fruizione diverse metodologie didattiche in modo da rendere pratici ed operativi i 
concetti delle lezioni. 

 
SVOLGIMENTO: 

Il laboratorio formativo è erogato in 10 ore di attività laboratoriali in presenza che prevedono l’uso di dispositivi digitali 

forniti da Codesto Spett.le Istituto. 

MATERIALI: 

I contenuti del laboratorio vengono forniti per diverse tipologie di fruizione analogica e digitale, online e stand alone: 

• videotutorial e/o videolezioni di approfondimento sulle tematiche del programma 

• PDF, slides e materiali testuali 

• Schede di presentazione delle app 

• Sitografie e Bibliografie 

• Esercitazioni sulle app 

• Test di autoverifica 
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PROGRAMMA: 
1. Word Processing 
2. Spreadsheets 
3. Presentation 
4. Computer Essentials 
5. Online Essentials 
6. Cyber Security 
7. Online Collaboration 

8. Siti di approfondimento 
9. Libri consigliati 
10. Test di prova conclusivo 

 

STAFF 
Direzione: Paolo Quadrino 

 

COSTI e PARTECIPANTI 
Il corrispettivo totale per la docenza di 10 ore è di 1.220,00 euro lordi (come da tabella ministeriale). Il numero di 
partecipanti massimo è di 30 per ciascuna edizione. Il laboratorio è acquistabile su MEPA. 

 

TEMPI ed EDIZIONI 
Il calendario del laboratorio è da concordare con l’Istituto a seguito di ordine. Il laboratorio è replicabile per il numero 
di Edizioni preferito. 

ATTESTATO 
Il laboratorio rilascia attestato di partecipazione con ente accreditato MIM ai sensi della D.M. 170/2016 per 10 ore 
complessive. 

 
INFORMAZIONI 
Per ogni ulteriore informazione o chiarimento scrivere a info@winscuola.com o al numero 334.326.8927. 

Roma, gennaio 2025 

Paolo Quadrino 
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